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ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ 
таблицы
В таблицу запрещено добавлять столбцы, а также строки с 1 по 8.


Поэтапное заполнение таблицы:
	· 1 отд.:
	Наименование отдела, структурного подразделения (см. Справочник №1);

	· 2 уст/вып:
	· Выплатить – фиксированная сумма к начислению. 
· Установить – сумма начисления пропорциональная количеству отработанных дней. 

	· 3 Месяц:
	Текущий месяц;

	· 4 п.п.(ПОТ):
	Номер пункта из Положения об оплате труда (см. Справочник №2);

	· 5 категор.:
· 6 тема:
· 7 сумма:
	Согласовать с ПФО и проставить;

	· 8 отв.:
	Ответственный за формирование надбавок;

	· 9
	3 столбец - номер структурного подразделения (см. Справочник №1);
4 столбец – название структурного подразделения (см. Справочник №1);
5 столбец – табельный номер;
6 столбец - наименование должности;


Справочник обновляется при изменении структуры организации. 
В случае изменений заранее уточняйте в расчётной части.
