В  Единую комиссию

по осуществлению закупок
СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА

ЗАКАЗЧИК __________________________ просит Вас внести / Внести изменения в 
(указать подразделение института) 


(нужное подчеркнуть)
«План-график размещения заказов на поставки товаров, выполнения работ, оказание услуг для нужд заказчиков»  на 2016 г. Информацию о заказе.
Наименование предмета Договора:_______________________________________

Причина, по которой данную закупку нельзя было предусмотреть в 2015 году: _____________________________

(заполняется только при включении в план)

Причина, внесения изменений: _____________________________

(заполняется только при внесении изменений)

Минимально необходимые требования, предъявляемые к предмету Договора:


(указать технические, качественные характеристики и эксплуатационные характеристики предмета договора)

(можно указывать конкретные марки/модели закупаемого оборудования – спецификацию)
Место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг: _________________________










(адрес)
Объем товаров или услуг с единицами измерения:


(позиция)

(объем)

(ед. измерения)

Начальная (максимальная) цена Договора составляет: _________________ руб.
Срок поставки товара (работы, услуги) ________________  (дней, недель, месяцев, не позднее даты, …)
Аванс по данному договору составляет: ________%

Срок размещения заказа: _____мес.______год.
Срок заключения Договора: _____мес.______год.

Срок исполнения Договора: _____мес.______год.

Проведение закупки ТОЛЬКО у СМ(С)П ____________ (да/нет)

 (субъектов малого и среднего предпринимательства)
Способ размещения закупки:______________________
 (запрос цен, конкурс, аукцион, закупка у единственного поставщика)

Код классификатора по ОКПД2: _____________ 
Код классификатора по ОКВЭД2: ____________

Оплата из:_________________________(Внебюджетные средства)
(источник финансирования) 

Классификация по КВР (Доходный): _______________________ (указывает Плановый отдел )

Классификация по КВР (Расходный):_ _____________________  (указывает Плановый отдел )

____________________/


/ (Виза ПФО)
Сотрудник подразделения, отвечающий за проведение закупки:  

__________________________________________

             

 (ФИО)

Рабочий Тел.: 

Мобильный Тел.:

Электронная почта:







____________________/


/

Руководитель подразделения:

_________________________________

             

 (ФИО)

Рабочий Тел.: 

Мобильный Тел.:

Электронная почта:







____________________/


Входящий №________


№ плана____________


№ в плане __________








